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A Paks Il. Zrt. Adatigénylések kezelése és kézérdekii adatok k6zzététele cimii folyamatutasitdsa

1. Cél

Jelen folyamatutasitas célja, hogy a mindenkori jogszabalyi kornyezetre tekintettel biztositsa a Paks
Il. Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) kozzétételi rendjét, valamint meghatarozza a kézérdekl adatok
megismerésére iranyuld  igények teljesitésének folyamatat, tovabba a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo 2012. évi LXIIl. térvény (a tovabbiakban: Kutv.) rendelkezéseinek
figyelembevételével a Kutv. szerinti kérelmek elbiralasat, valamint az érintett adatok kiadasaval
kapcsolatos eljarasi és szerz6déskotési rendet. A folyamatutasitas emellett kitér az Ogytv. alapjan
feltett orszaggydlési képviseldi kérdések Tarsasagot — kozvetetten — érint6 intézési rendjére is.

2. A folyamatutasitas hatalya
2.1 Idébeli hataly

Jelen folyamatutasitdas a Tarsasag vezeérigazgatdja altali jovahagyast kdvetéen, a Docuflow
alkalmazason keresztil torténd kihirdetéssel |ép hatalyba.

2.2 Személyi hataly
A folyamatutasitas személyi hatalya a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara kiterjed.
2.3 Targyi hataly

A folyamatutasitas hatalya kiterjed

- az Infotv. szerinti kozérdek( adatigényléssel kapcsolatos tarsasagi feladatok
meghatarozasara,

- a Kgt. szerinti kozzétételi kotelezettség Tarsasag altali teljesitéséhez sziikséges feladatok és
felel6s6k meghatarozasara,

- a Kbt. szerinti kbzzétételi kdtelezettség alapjan térténd tarsasagi feladatok végrehajtasara,
és feleléseik meghatarozasara,

- a Tarsasag altal kezelt valamennyi, a Kutv. 2. § (1) bekezdésében meghatarozott,
Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsatandé adatok kérére, valamint

- az Ogytv. alapjan feltett orszaggydlési képviselbi kérdések kapcsan jelentkezd tarsasagi
feladatok végrehajtasara.

3. Hivatkozasok

Kapcsolodo szabalyozasok

2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérél (Mavtv.)

2009. évi CXXII. térvény a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikoédésérdl
(Kgt)

2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol (Info tv.)
2012. évi LXIII. torvény a kbzadatok ujrahasznositasardl (Kutv.)

2012. évi XXXVI. térvény az Orszaggydlésrdl (Ogytv.)

2013. évi L. torvény - az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl
2015. évi CXLIII. térvény a kézbeszerzésekrol

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértékérdl

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kézadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrol

63/2022. (Il. 28.) Korm. rendelet az egyajanlatos kdzbeszerzések szamanak csokkentését szolgalo
intézkedésekrol
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A Paks Il. Zrt. Adatigénylések kezelése és kézérdekii adatok k6zzététele cimii folyamatutasitdsa

Kapcsolodo folyamatok
Nincs kapcsolédé folyamat.

4. Meghatarozasok
° 2., vagy 3. szintl vezetd: PA2-SzMSz-ben meghatarozott vezetéi szint.

° szervezeti egység megnevezésének roviditése: a szabalyozoban a szervezeti egységek
PA2-SzMSz szerinti roviditett elnevezése kerul alkalmazasra

5. Folyamatleiras
5.1 Beérkezo adatigénylések formai vizsgalata

A Tarsasaghoz érkezd kérelmeket a befogadd szakmai szervezeti egység annak Tarsasaghoz
érkezését kovetd 1 (egy) munkanapon belll e-mailben megkildi a JIG, valamint a JTO vezetdje,
illetve tajékoztatasul a vezérigazgato, a KIG, az MKO, a BBO és a kdzérdek(i adatigénylésben kért
adatok tartalma szerint érintett 2., vagy 3. szintl vezet6k részére. A KIG haladéktalanul, de
legkésdbb 24 éran belll tajékoztatja az Alapitot az altala megjeldlt modon.

A beérkez6 kérelmek formai vizsgalatat a JTO végzi annak megallapitdsa érdekében, hogy a
kérelem kbézadat és kulturalis kbdzadat Ujrahasznositas céljara térténé rendelkezésre bocsatasara,
vagy kozérdek( adatigénylésre iranyul.

A Tarsasaghoz benyujtott kérelem kizardlag akkor biralhatd el a Kutv. rendelkezéseivel
0sszhangban, ha a kdzadat ujrahasznositasa eérdekében kérelmet benyujté igényld ugy nyilatkozott,
hogy a kdzadatot Ujrahasznositas céljabol igényli.

Ha a kérelem (a tovabbiakban ebben az esetben: Ujrahasznositasi kérelem) a nyilatkozatot
egyértelmien tartalmazza, a Tarsasag a kérelmet beérkezését kdvetéen azonnal, de legkésébb 5
(6t) munkanapon belll megvizsgalja és a valasz megfogalmazasat az 5.10. ponttdl leirt folyamat
szerint folytatja.

Ha a kérelem nem tartalmazza az igényl6 nyilatkozatat, hogy a k6zadatot Ujrahasznositas céljabdl
igényli, ugy azt (a tovabbiakban ebben az esetben: kdzérdekl adatigénylés) az Infotv-nek a
k6zérdekl adatok megismerésére vonatkozé szabalyai szerint kell vizsgalni, amelyre vonatkozéan
az eljarast a jelen folyamatutasitas 5.2.-5.9. pontjai régzitik. Abban a kérdésben, hogy a
Tarsasaghoz érkezett kdzérdekli adatigénylés megfelel-e az Infotv-ben meghatarozott kdzérdeki
adatigénylés feltételeinek, a JIG vezetbje dont, az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 1 (egy)
munkanapon beldl.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
Adatigénylési Adatigénylési Beruhazasbiztonsagi | MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.
kérelem (Beérkezett) | kérelem (Elbiralt), Osztaly (BBO) (K), alkalmazas térvény az
Vélasztervezet Jogi Igazgatésag informacios
(JIG) (K), onrendelkezési jogrol
Jogi tamogatasi és az
oszté|yvezet6 (F)’ informéciészabadség
Kommunikacids rol (Info tv.),
Igazgatdsag (KIG) 2012. évi LXIII.
(K), torvény a kdzadatok
Jogi Tamogatasi Ujrahasznositasarol
Osztaly (JTO) (K), (Kutv.),
Kiadas: 5.0 Dokumentum szama: PA2-FU-1302
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A Paks Il. Zrt. Adatigénylések kezelése és kézérdekii adatok k6zzététele cimii folyamatutasitdsa

Médiakapcsolatok
Osztaly (MKO) (K)

305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet a

kozérdek( adatok
elektronikus
kozzétételére, az
egységes
kézadatkeresd
rendszerre, valamint
a koézponti jegyzék
adattartalmara, az
adatintegraciora
vonatkozé részletes
szabalyokrol

5.2 A szboban el6terjesztett kozérdekii adatigénylés

A szoban elbterjesztett kozérdekl adatigénylésrdl jegyzékonyvet sziikséges felvenni, amely
tartalmazza a kdzérdek(i adatigénylés Tarsasaghoz érkezésének napjat, a kdzérdeki adatigényld
nevét, elérhetéségét és a kozérdekl adatigénylés targyat, az igénylést fogadd és igy a
jegyzbkonyvet készité személyét. A jegyzékonyvet a kérelmet fogadod haladéktalanul elkésziti és azt
szkennelve megkuldi JTO részére.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozo6k
Adatigénylési Adatigénylési Jogi tamogatasi MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.
kérelem (Elbiralt) kérelem (Elbiralt), osztalyvezet6 (F), alkalmazas térvény az
Jegyzékonyv, Jogi Tamogatasi informaciés
Vélasztervezet Osztaly (JTO) (K) onrendelkezesi jogrol
és az
informaciészabadsag
rél (Info tv.)

5.3 A kozérdekii adatigénylés formai okokbdl torténé elutasitasa

A kozérdekl adatigénylést a Tarsasag formai hianyossagok miatt elutasitja, ha a kézérdeki
adatigénylé nem adja meg (i) a nevét, nem természetes személy esetén a megnevezését, vagy (ii)
azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhatd, vagy (iii) a kdzérdekil adatigénylésbél ezek egyébként kétséget kizaré modon
nem allapithatéak meg. Ebben az esetekben az érdemi vizsgalatot nem kell lefolytatni, a k6zérdeki
adatigénylés erre tekintettel megtagadhatd, azonban az 5.4.-5.6. pontokban foglaltakat értelem
szerinti médon alkalmazni szukséges.

Médiakapcsolatok
Osztaly (MKO) (1),
Jogi tdmogatasi
osztélyvezetd (K),
Jogi igazgaté (D),
Kommunikaciés
igazgato (1),
Beruhazasbiztonsagi
Osztaly (BBO) (1),
Alapito (1)

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok

Adatigénylési Vélasztervezet llletékes szervezeti MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.

kérelem (Elbiralt) egység vezetd (F), alkalmazas torvény az
informacids

onrendelkezési jogrol
és az
informaciészabadsag
rél (Info tv.)

5.4 A kozérdekii adatigénylés érdemi tartalmi vizsgalata és a valasztervezet kidolgozasa
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A Paks Il. Zrt. Adatigénylések kezelése és kézérdekii adatok k6zzététele cimii folyamatutasitdsa

Amennyiben az adatigénylés tartalmilag az Infotv. szerinti kbzérdek( adatigénylésnek mindsul és
formailag is megfelel, a kézérdekli adat megismerésére iranyuld igényt a Tarsasag eérdemben
vizsgalja.

Az érdemi valasz kidolgozasa a JTO feladata és felel6ssége azzal, hogy az érdemi valaszadashoz
szukséges szakmai tartalmat az érintett szakmai szervezeti egységek 3 (harom) munkanapon belil
kételesek a JTO részére megadni, kivéve, ha a JTO ettél eltéré hataridét hataroz meg. A szakmai
szervezeti egységek feleléssége, hogy az altaluk megadott adattartalom a kozérdekl
adatigénylésben kért idballapot szerintit tartalmazza, és szakmailag helytalld, a valésagnak
megfeleld legyen.

Az érintett szakmai szervezeti egységek kotelesek tovabba egylttmikodni a JTO-val annak
vizsgalata és megallapitasa érdekében, hogy a kdzérdek(i adatigénylés esetlegesen részben
megegyezik-e az azonos igényl6 altal 1 (egy) éven belll benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel, illetve annak ellenérzése, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas
allt-e be. Ezekrél az érintett szakmai szervezeti egységek a kdzérdek( adatigénylés altaluk térténd
megismerését kovetd 1 (egy) munkanapon belll — vagy az erre adott, eseti hataridén belll —
tajékoztatjak a JTO-t.

Jogi Tamogatasi
Osztaly (JTO) (K),

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok

Adatigénylési Valasztervezet Jogi tamogatasi MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.

kérelem (Elbiralt) osztalyvezet6 (F), alkalmazas torvény az
informacios

onrendelkezési jogrol

Kézremiikodé esaz ]
illetékes szervezeti informaciészabadsag
egységek (K) rol (Info tv.)

5.5 A kozérdekii adatigénylésre adandé valasztervezet egyeztetése az Alapitéval

Az JTO az érintett szervezeti egységek bevonasaval el6készitett valaszlevél tervezetét egyezteti a
Tarsasag Alapitéjaval akként, hogy azt a k6zérdekl adatigénylés — az Infotv-re utalé hivatkozast
egyértelmien tartalmazé megkeresés — beérkezéstél szamitott 4 (négy) munkanapon beldl a KIG
jévahagyasat kovetben, rajta keresztll megkuldi az Alapité részére az altala megjeldlt modon.

A valasztervezet megkildését a dokumentalt, roégzitett adatok rendelkezésre allasarél és az ennek
megfeleld adatok megklldésével, vagy a kért adatok (esetlegesen az igényelt bontasban)
rendelkezésre nem allasardl sz6l6 tajékoztatas megadasaval kell teljesiteni.

Kommunikaciés
Igazgatdsag (KIG)
(K)1

Jogi Tamogatasi
Osztaly (JTO) (K)

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
Adatigénylési Vélasztervezet Jogi tdmogatasi MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.
kérelem (Elbiralt), (Egyeztetett) osztalyvezet6 (F), alkalmazas torvény az
Valasztervezet Alapito (1), informacios

onrendelkezési jogrol
és az
informacidészabadsag
rél (Info tv.)

5.6 A kozérdekii adatigénylésre adandé valasztervezet alairasara és kikiildésére vonatkozo

szabalyok
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A Paks Il. Zrt. Adatigénylések kezelése és kézérdekii adatok k6zzététele cimii folyamatutasitdsa

A Tarsasag a kozérdeki adatigénylés beérkezését kdvetd lehetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban az Infotv-ben meghatarozott 15 (tizenot) naptari napon belul érdemi valaszt ad a kozérdeki
adatigénylésre, amelynek alairdja elsé helyen a KIG vezetbje, masodhelyen a JIG vezetdje.

A valaszlevél kizardlag az Alapitdé erre vonatkozé jovahagyasairdl szold tajékoztatas birtokaban
kuldheté meg az adatigényld részére.

A kikUldétt valaszlevelet a JTO tajékoztatasul megkildi a KIG-nek és — érintettséglik esetén — az
BBO-nak, valamint az érintett szakmai szervezeti egység(ek) vezetdjének.

(Egyeztetett)

Beruhazasbiztonsagi
Osztaly (BBO) (1),
Jogi Tamogatasi

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozo6k
Adatigénylési Valasztervezet llletékes igazgato MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.
kérelem (Elbiralt), (Kik(ldott) (K), alkalmazas térvény az
Valasztervezet Jogi igazgaté (K), informéacios

onrendelkezési jogrol
és az
informaciészabadsag

Osztaly (JTO) (K), rél (Info tv.)

Kommunikacios
Igazgatésag (KIG)
M,

Jogi tdmogatasi
osztalyvezet6 (F),
Igénylé (1),
Kozrem(kodo
illetékes szervezeti

egységek (1)

5.7 Hatarido6 hosszabbitas

Amennyiben az el6zetes vizsgalat alapjan az allapithaté meg, hogy az adatigénylésre nézve
megtagadasi ok nem all fenn és a kézérdekl adatigénylés jelentbs terjedelm(, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik, vagy annak teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdéforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az érdemi valaszadasra iranyadd 15
(tizendt) napos fenti hataridé egy alkalommal tovabbi 15 (tizenét) nappal meghosszabbithato. Errél
a JTO a kdzérdek(i adatigényl6t a kozérdek(i adatigénylés beérkezését kdvetd 15 (tizendt) napon
belll tajékoztatja azzal, hogy az érintett szakmai szervezeti egységek a hatarid6-hosszabbitas
szukségesseégeét a fenti indokokra tekintettel megfelel6 idében kételesek a JTO részére jelezni.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
Adatigénylési Vélasztervezet Jogi Tamogatasi MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.
kérelem (Elbiralt) (Kikuldott) Osztaly (JTO) (K), alkalmazas torvény az
Ko6zrem(ikod6 informacios
illetékes szervezeti onrendelkezési jogrol
egysegek (K), ésaz
Jogi tamogatasi informaciészabadsag
osztalyvezeté (F) rol (Info tv.)

5.8 Adatigényl6 altal meg nem ismerhet6 adatokkal kapcsolatos feladatok

Ha a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum a kézérdekl adatigénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz (példaul a Mavtv. szerinti nemzeti mindsitett adat), a kiadandé méasolaton a meg
nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni a BBO formai iranymutatasanak megfeleléen és
Mavtv. szerinti nemzeti minésitett adat esetén az érintett szakmai szervezeti egység — ennek
hianyaban a BBO - titkos ugykezel6jének instrukcidi szerint. Az adat felismerhetetlenné tétele
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(ideértve azt is, hogy mely adatot kell felismerhetetlenné tenni) az érintett szakmai szervezeti egység
felel6ssége és feladata.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozo6k
Adatigénylési Valasztervezet Jogi tdmogatasi MS Outlook e-mail 2009. évi CLV.
kérelem (Elbiralt) osztalyvezet6 (F), alkalmazéas torvény a mindsitett

adat védelmérol

Titkos ugykezeld (K), M )
avtv.

Jogi Tdmogatasi
Osztély (JTO) (K),
Kézrem(ikodd
illetékes szervezeti
egységek (K)

5.9 A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért igényelt dij megallapitasa és szempontjai

A Tarsasag az Infotv-ben irtak szerint a kozérdekl adatigényléssel kapcsolatban felmerdilt,
jogszabalyban meghatarozott koltségek megfizetését kéri a kodzérdekl adatigényl6tél, melyek
megallapithaté mértékét a kdzérdekld adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koéltségtérités
meértékérél szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Az adott esetben felmerult kdltség pontos 6sszegét a GKO hatarozza meg a hivatkozott jogszabaly
figyelembevételével, az érintett szakmai szervezeti egységek altal a személyi és dologi
eréforrasokra vonatkozéan megadott tajékoztatas alapjan.

Ha a k6zérdeki adatigényl6 a kézérdek(i adatigénylését a felmertld kdltségekrél sz616 tajekoztatast
koévetben fenntartja, a felmerilé koltségtéritést 15 (tizendt) napos hataridében koteles a Tarsasag
részére megfizetni a Tarsasag altal megjeldlt bankszamlara térténé atutalassal vagy arra valo
befizetéssel. A bankszamlaszam megjeldlése soran fel kell kérni a kbzérdekl adatigénylét, hogy a
kdézlemény rovatban a ,k6zérdeki adatigénylés koltségtéritése” fordulatot lehetéség szerint tintesse
fel.

(GKO) (K),

Jogi Tamogatasi
Osztaly (JTO) (K),
Jogi tdmogatasi

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
Adatigénylési Vélasztervezet Gazdalkodasi és MS Outlook e-mail 301/2016. (IX. 30.)
kérelem (Elbiralt) Kontrolling Osztaly alkalmazas Korm. rendelet a

koézérdeki adat iranti
igény teljesitéséért
megallapithaté
koltségtérités

osztalyvezets (F), mértékérdl
K&zremiik6dé 2011. évi CXII.
illetékes szervezeti térvény az
egységek (K) informacios

onrendelkezési jogrol
és az
informacidészabadsag
rél (Info tv.)

5.10 Az ujrahasznositasi kérelem tartalmi vizsgalata

A kérelem megvizsgalasa soran a Tarsasag ellen6rzi, hogy:

a) akérelem rendelkezik-e a kotelez6 tartalmi elemekkel (az ellenérzést a JTO végzi);

b) akérelemben megjeldlt adatok a Tarsasag rendelkezésére allnak-e, és Ujrahasznositas céljara
rendelkezésre bocsathatdak-e (az ellenérzést a JTO végzi, az érintett szakmai szervezeti egységek
kdézremilkddésével).
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Ha a kérelem a Kutv. 10. § (3) bekezdés b)-e) pontjaiban meghatarozott tartalmi elemek valamelyikét
nem tartalmazza, és a hiany a kérelem teljesithet6ségét akadalyozza, a Tarsasag 5 (6t) munkanap
hataridé megjeldlésével és az arra val6 figyelemfelhivas mellett, hogy a kért adatok hianyaban a
kérelme nem teljesithetd, a hianyok megjeldlése mellett a hianyzd adatok pétlasara hivja fel az
igénylét. A hianypaétlasra felhivas a JTO feladata.

Ha az igénylé a hianypotlasi felhivasnak hataridben nem tesz eleget, ugy kell tekinteni, mintha a
kérelmet be sem nyujtotta volna. A felhivas teljesitésének elmulasztasa nem akadalya annak, hogy
az igénylé utébb ugyanazon kdzadatra vonatkozo Ujabb kérelmet terjesszen el6.

Ha a kérelemben megjeldlt kdzadatokat nem a Tarsasag kezeli, és a kérelem alapjan az igényelt
kézadatok kezelésére jogosult szervezet azonosithatd, a Tarsasag az igenyld egyideju értesitése
mellett a kérelmet 5 (6t) munkanapon belll atteszi a kérelemben megjeldlt adatok kezelésére
jogosult szervezetnek. Annak vizsgalatat, hogy van-e az igényelt k6zadatok kezelésére jogosult mas
szervezet, a JTO végzi, a kbzadatok Tarsasagon bellili meglétére vonatkozé kérdésekben pedig a
kért kbzadatok altal érintett szakmai szervezeti egységek az illetékesek.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozo6k
Adatigénylési Valasztervezet Koézrem(ikodd MS Outlook e-mail 2012. évi LXIII.
kérelem (Elbiralt) illetékes szervezeti alkalmazas torvény a kézadatok
egységek (K), Ujrahasznositasarol
Jogi Tamogatasi (Katv.)
Osztaly (JTO) (K),
Jogi tamogatasi
osztalyvezetd (F)

5.11 Dontés az ujrahasznositasi kérelemrol

A Téarsasag a kérelemrdl annak hianytalan kézhezvételét kdveté 20 (husz) munkanapon belll
érdemben dont. A dontésre vonatkozd kérelmet a JTO terjeszti el a Jogi Igazgatonak.

A Tarsasag ezt a hataridét annak letelte el6tt indokolt esetben a kérelem terjedelmes vagy 6sszetett
voltara tekintettel, egy alkalommal, legfeljebb tovabbi 20 (hisz) munkanappal — az igényl6 egyideji
értesitése mellett — meghosszabbithatja. Az esetleges hataridé-hosszabbitas tgyintézése az JTO
feladata.

A Jogi Igazgatd dontésében

a) dont a kérelem (részben torténd) teljesitésérél, és Ujrahasznositasi Megallapodas
megkotésére vonatkozo ajanlatot tesz,

b) a kérelmet elutasitja,

c) a kérelem teljesitését tovabbi feltételekhez koti, és Ujrahasznositasi Megallapodas
megkotésére vonatkozo ajanlatot tesz.

Az Ujrahasznositasi Megallapodas mintaja a jelen folyamatutasitas 3. szamu mellékletét (PA2-FU-
1302-M-03) képezi.

Figyelemmel a Kutv. 14. § (5) bekezdésére, a jelen pont szerinti, a kérelem (részbeni) teljesitésére,
elutasitéasara, vagy tovabbi feltételekkel torténd teljesitésére vonatkoz6é dontése, az adatok
rendelkezésre bocsatasanak feltételei, illetve az ezért megallapitott dij mértéke kdzérdekl adatnak
mindsul.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
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Ujrahasznositasi
Megallapodas
mintaja,
Adatigénylési
kérelem (Elbiralt)

Valasztervezet

Jogi tdmogatasi
osztalyvezetd (F),
Jogi Tdmogatasi
Osztaly (JTO) (K),
Jogi igazgaté (D)

MS Outlook e-mail
alkalmazas

2012. évi LXIII.
térvény a kdzadatok
Ujrahasznositasarol
(Kutv.)

5.12 Az ujrahasznositasi kérelem elutasitasa

A kérelem elutasitasanak folyamatat a JTO koordinalja.

A kérelmet a Tarsasag kizardlag a kdvetkezd esetekben utasithatja el:
a) azigényelt kdzadat Ujrahasznositas céljabol nem bocsathaté rendelkezésre;
b) azigényelt kdzadat nem all rendelkezésére, és a kérelem mas szervhez/szervezethez nem

tehet6 at.

A kérelem elutasitasat a Tarsasag irasban indokolni kételes.

Az indokolasnak tartalmaznia kell:

a) az elutasitas indokat,

b) amennyiben a kérelem olyan, kézadatot tartalmazo, szerz6i jogi oltalom ala esé mre vagy
mas, szellemi alkotashoz f(iz6d6 jog altal védett tartalomra vonatkozik, amelyen harmadik
személyeknek szerzdi jogi jogosultsaga vagy mas szellemi alkotashoz f(iz6d6 joga all fenn, az
elutasitas tartalmazza — amennyiben ismert a Tarsasag el6tt — azon jogosult megnevezését, akivel
a kérelemben foglaltak teljesitésére felhasznalasi szerz6dés kéthetd,

c) azelutasitassal szemben igénybe vehet6 jogorvoslati lehetéségekre vonatkozo tajékoztatast.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
Adatigénylési Valasztervezet Jogi Tamogatasi MS Outlook e-mail 2012. évi LXIII.
kérelem (Elbiralt) Osztaly (JTO) (K), alkalmazas torvény a kézadatok
Jogi tamogatasi Ujrahasznositasarol
osztalyvezet6 (F), (Katv.)
Jogi Igazgatésag
JIG) (K)

5.13 Az ujrahasznositasi kérelem teljesitéséért igényelt dij megallapitasa és szempontjai

A Tarsasag a kezelésében lévl kdzadatok ujrahasznositasra torténd rendelkezésre bocsatasaert
dijat allapithat meg. A dij mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre bocsatott kdzadatok
feldolgozasanak, rendelkezésre bocsatasanak és terjesztésének hatarkoltségét. A JTO
megkeresésére az érintett szakmai szervezeti egység a GKO-val térténé egyeztetést kdvetden
nyilatkozik a dij mértékérdl, a JTO tamogatasaval.

Jogi Tamogatasi
Osztaly (JTO) (K),
Gazdalkodasi és
Kontrolling Osztaly
(GKO) (K)

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
Adatigénylési Vélasztervezet Jogi tdmogatasi MS Outlook e-mail 2012. évi LXIII.
kérelem (Elbiralt) osztélyvezetd (F), alkalmazas térvény a kdzadatok

Ujrahasznositasarol
(Katv.)

5.14 Az ujrahasznositasi kérelem teljesitésében kozremiikodé egyes szakmai szervezeti
egységek feladatai
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A Tarsasag a kérelem alapjan ujrahasznositasra rendelkezésre bocsatott kdzadatot az igényl6 altal
igényelt formatumban, médon és nyelven adja at az igénylének. Az adatoknak a kérelemnek
megfeleld tartalmi és formai elékészitése az érintett szakmai szervezeti egység feladata. Az érintett
szakmai szervezeti egység a mar igy el6készitett adatokat kildi meg a JTO részére.

Ha a kdzadat rendelkezésre bocsatasahoz a kbzadat Tarsasagnal rendelkezésre allé formatumanak
atalakitasa szlikséges, a Tarsasag az atalakitas koltségeit dijként felszamithatja, az atalakitassal
vallalt munkateher azonban nem akadalyozhatja a Tarsasag feladatainak ellatasat. Az esetlegesen
felmerdl6 ilyen koltségekrdl az érintett szakmai szervezeti egység tajékoztatja a JTO-t.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozo6k
Adatigénylési Valasztervezet Kézrem(ikodd MS Outlook e-mail 2012. évi LXIII.
kérelem (Elbiralt) illetékes szervezeti alkalmazéas torvény a kézadatok
egységek (K), Ujrahasznositasarol
Jogi tamogatasi (Katv.)
osztalyvezet6 (F),
Jogi Tamogatasi
Osztaly (JTO) (K)

5.15 A valasztervezet formatumanak, médjanak, nyelvének meghatarozasa

Ha a kdzadat rendelkezésre bocsatasa az igényelt formatumban, médon és nyelven

a) nem lehetséges,

b) aranytalan nehézséggel, egy egyszerl miveleten tulmutaté eréfeszitéssel jarna,

C) az adat vagy adatszerkezet sériilésével jarna,

d) a Tarsasdag feladatainak ellatasat akadalyozna,

e) olyan leir6 adat vagy informacié rendelkezésre bocsatasat is eredményezné, amelynek
nyilvanossagra hozatala, megismerhetévé vagy hozzaférhetévé tétele az allami és 6nkormanyzati
szervek elektronikus informaciobiztonsagardél szolo térvényben meghatarozott alapveté elektronikus
informacidbiztonsagi kdvetelmények megsértésével jarna,

a kozadatot elektronikusan, informatikai eszk6zokkel automatikusan feldolgozhatd, nyilt
formatumban, a - kbézadathoz kapcsolédd, rendelkezésre all6, az alapveté elektronikus
informaciobiztonsagi kdvetelmények sérelme nélkul rendelkezésre bocsathaté — leird adatokkal
egyuttesen, a rendelkezésre allé nyelven kdteles a Tarsasag az igénylé rendelkezésére bocsatani.

A kézadat Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasa nem utasithatd el Gnmagaban
az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolé térvényben
meghatarozott alapvetd elektronikus informaciébiztonsagi kdvetelmények biztositasara torténd
hivatkozassal, ha a kbzadat egyébként e torvény alapjan ujrahasznositas céljara rendelkezésre
bocsathato.

Ha a kézadat rendelkezésre bocsatasa az el6z6 bekezdésnek megfeleléen sem lehetséges, vagy
az aranytalan nehézséggel, egy egyszerl miveleten tulmutaté eréfeszitéssel vagy a Tarsasag
feladatai ellatasanak akadalyoztatasaval jarna, a kdézadatot a rendelkezésre allé formatumban,
maodon és nyelven koteles a Tarsasag az igényld rendelkezésére bocsatani.

A Tarsasag a kozadat rendelkezésre bocsatasanal torekszik arra, hogy a rendelkezésre bocsatott
adatok és leiré6 adatok megfelelienek a szoftveres adatfeldolgozas interoperabilitasat biztositd
hivatalos nyilt szabvanyoknak.

A Tarsasag nem koteles

a) koOzadat el6allitdsara vagy a kérelemnek megfelel6 atalakitédsara, illetve kivonatok készitésére,
ha az aranytalan nehézséggel — egy egyszeri miveleten tulmutat6 eréfeszitéssel — jarna,

b) kdzadatbdl, annak alapjan elemzések, dokumentumok eléallitasara,
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c) kdzadatok el6allitasanak és tarolasanak folytatasara azzal a céllal, hogy azokat

Ujrahasznositas

céljabdl rendelkezésre bocsathassa.

A valasztervezet

végso

formajaral,

formatumaral

figyelembevételével a JTO osztalyvezetdje dont.

a rendelkezésre

allé informaciok

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozo6k
Adatigénylési Valasztervezet Jogi tdmogatasi MS Outlook e-mail 2013. évi L. térvény -
kérelem (Elbiralt) osztalyvezet6 (F), alkalmazéas az allami és
Jogi Tamogatasi onkormanyzati
Osztaly (JTO) (K) szervek elektronikus
informacidbiztonsaga

rol

5.16 Nyilvantartas az elutasitott kozérdeki adatigénylésekrdl

Az elutasitott kdzérdek(i adatigénylésekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a Tarsasag
nyilvantartast vezet, az abban foglaltakrol és a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének elérhetbségérdl minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagot (a tovabbiakban: NAIH) az altala elSirt formaban és tartalommal. A
nyilvantartas vezetése (ill. annak SharePoint felileten valo tarolasa) és a tajékoztatas NAIH felé
torténd tovabbitasa a JTO feladata és felelssége.

Bemenet

Kimenet

Résztvevok

Eszkozok

Szabalyozok

Nyilvantartéas,
Adatigénylési
kérelem

Nyilvantartas
(Aktualizalt)

Jogi Tamogatasi
Osztaly (JTO) (K),
Jogi tamogatasi
osztalyvezet6 (F),
Nemzeti Adatvédelmi
és
Informacioszabadsa
g Hatésag (1)

MS SharePoint

2011. évi CXII.
térvény az
informaciés
onrendelkezési jogrol
és az
informacidszabadsag
rél (Info tv.)

5.17 A Kgt. rendelkezései szerinti kozzététel

Tekintettel arra, hogy a Tarsasag 100%-os tulajdonosa a Magyar Allam, a Tarsasag a Kgt. hatalya
alatt all, igy vonatkoznak ra a Kgt. 2. §-ban meghatarozott adatok kézzétételét eliré jogszabalyi
el6irasok. Az ebbe a korbe tartoz6 adatok részletes leirasa és a kozzétételre vonatkozd egyéb
kiilénds szabalyok a jelen folyamatutasitas 1. szamu mellékletében (PA2-FU-1301-M-01) kerlltek

feltintetésre.
Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
A Kgt. rendelkezései | Kozzétett adatok Beszerzési Osztaly MS Outlook e-mail 2009. évi CXXII.
alapjan a Paks Il. Zrt. (BSZzO) (K), alkalmazas, torvény a
altal kételezﬁen Kommunikacios Internet kéztulajdonban éllé

kozzéteendd adatok
listaja

Igazgatdsag (KIG)
(K)1

Jogi tamogatasi
osztalyvezetd (F),
Human Eréforras
Gazdalkodasi
Osztaly (HEGO) (K)

gazdasagi
tarsasagok
takarékosabb
mikddésérdl (Kgt.),
2011. évi CXII.
torvény az
informacios
onrendelkezési jogrol
és az
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informacidészabadsag
rél (Info tv.),

2015. évi CXLIII.
torvény a
kdzbeszerzésekrd|

5.18 A Kbt. rendelkezései szerinti kozzététel

Mivel a Tarsasag a Kbt. szerint ajanlatkérének min8sul, vonatkozik ra a Kbt.-ban (igy killénésen a
43. §-ban) meghatarozott kozzétételi kotelezettség is. A kdzzétételhez szikséges adattartalom
Osszeallitasaert és a KIG iranyaba térténé adatszolgaltatasért a BSZO, a Tarsasag honlapjan
torténd kozzétételért pedig a KIG, mint a tarsasagi honlapért felelés szervezeti egység a felelés. A
feladat végrehajtasa soran a JTO szilkség és felkérés esetén kdzremikddik.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok
A Kbt. rendelkezései | Kozzétett adatok Kommunikacios Internet, 2015. évi CXLIII.
alapjan a Paks Il. Zrt. Igazgatdsag (KIG) MS Outlook e-mail térvény a
altal kotelezéen (K), alkalmazas kdzbeszerzésekrdl
kdzzéteendd adatok Beszerzési Osztaly
listaja (BSZO) (K),

Jogi tamogatasi

osztalyvezetd (F)

5.19 Infotv. rendelkezései szerinti kozzététel

Tekintettel arra, hogy a Tarsasag az Infotv. alapjan kozzétételre kotelezett szervnek mindslil, a
Tarsasag a jelen folyamatutasitas 2. szamu mellékletében (PA2-FU-1302-M-02) foglaltak szerint
teszi kozzé az Infotv. 1. mellékletében (altalanos k6zzétételi lista) meghatarozott adatokat.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok

Az Infotv. Kozzétett adatok Human Eré&forras MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.

rendelkezései Gazdalkodasi alkalmazas, torvény az

alapjan a Paks Il. Zrt. Osztaly (HEGO) (K), | Internet informacids

altal kotelezéen Jogi tamogatasi 6nrendelkezési jogrol

kdzzéteendd adatok osztalyvezets (F), ésaz

listaja Beszerzési Osztaly informaciészabadsag
(BSZO) (K), rél (Info tv.),
Kommunikacios 2015. évi CXLIII.
Igazgatdsag (KIG) torvény a
(K) kbézbeszerzésekrél

5.20 Az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgalo intézkedésekrdl sz616
63/2022. (1. 28.) Korm. rendelet rendelkezései szerinti kozzététel

Ha a Tarsasag altal lefolytatott egyajanlatos kdzbeszerzések ardnya — az uniés értékhatart elérd
becsiilt érték(i kdzbeszerzések kérében — a targyévet megeldz6 naptari évben a 20%-ot meghaladta,
a Tarsasag koteles a targyévre vonatkozéan intézkedési tervet késziteni az egyajanlatos
kOzbeszerzései szamanak csokkentésére vonatkozoan, amely tervet a Tarsasag az adott naptari
évben marcius 31-ig késziti el és teszi kozzé. Ennek értelmében a Tarsasagnal az intézkedési tervet
a GIG illetékes szervezeti egysége elkésziti targyév marcius 15-ig, ezt kdvetden értesiti a KIG-et —
az intézkedési terv pdf valtozatdnak egyideji megkuldésével —, amely legkésébb a targyév marcius
31-ig intézkedik a tarsasagi honlapon torténd kozzétételrdl.

Intézkedési tervet nem kell késziteni, ha targyévet megel6zé naptari évben kevesebb mint 6t, az
unids értékhatart eléré becsult értékl kdzbeszerzést folytatott le a Tarsasag.
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A kozzétételhez sziikséges adattartalom Osszeadllitasaért és a KIG iranyaba térténd
adatszolgaltataseért a BSZO felel6s, a Tarsasag honlapjan torténd kdzzétételért a KIG, mint a
tarsasagi honlapért felelés szervezeti egység. A feladat végrehajtasa soran a JTO szikség és
felkérés esetén kozremikaodik.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok

Kozzétett adatok Beszerzési Osztaly MS Outlook e-mail 2009. évi CXXIL.
(BSZO) (K), alkalmazas, torvény a

Jogi tamogatasi Internet koztulajdonban allé
osztalyvezets (F), gazdasagi
Kommunikaciés tarsasagok

(K), mikodésérdl (Kgt.),
Human Eré&forras 2015. évi CXLIII.
Gazdalkodasi torvény a

Osztaly (HEGO) (K) koézbeszerzésekrdl,
2011. évi CXIL.
térvény az
informacids
onrendelkezési jogrol
és az
informaciészabadsag
rél (Info tv.),
63/2022. (1l. 28.)
Korm. rendelet az
egyajanlatos
kdzbeszerzések
szamanak
csOkkentését
szolgalo
intézkedésekré|

5.21 Orszaggyiilési képviseldi kérdés tartalmi vizsgalata

Az Orszaggyullésrdl szolo 2012. évi XXXVI. térvény (Ogytv.) 42. § alapjan az orszaggydulési
képvisel6k irasbeli valaszt igényl6 kérdés benyujtasara jogosultak az egyes miniszterekhez.
Amennyiben az ilyen kérdésben a Tarsasag is érintett, annak Tarsasagon bellli koordinalasat, a
valasztervezet el6készitését a VK végzi.

A VK az illetékes szakmai szervezeti egységeket a valasztervezet elkészitésébe bevonja, amelyek
haladéktalanul kotelesek a VK altal a képvisel6i kérdés alapjan kért adatszolgaltatas 6sszeallitasara.
Az Ogytv. 42. § (9) bekezdése szerint az irasbeli valaszt igényl6 kérdésre a kérdezett 11 (tizenegy)
munkanapon belll kell valaszt adnia a megkeresett szervezetnek. A tarsasagi valasz
visszakuldéséért a VK felelbs.

A VK a valasztervezetet a JIG és a KIG szuikség szerinti bevonasaval, szakmai tamogatasaval
késziti el.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok

Orszaggydlési Tarsasagi valasz Vezérigazgatoi MS Outlook e-mail 2012. évi XXXVI.

képviselbi kérdés Kabinet (VK) (K), alkalmazas torvény az

(Beérkezett) llletékes szervezeti Orszaggydilésrdl
egység (K), (Ogytv.)

Kommunikaciés
Igazgatdsag (KIG)
(K),

Jogi Igazgatésag
(JIG) (K),
Ugyvezeté igazgatd

(F)
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5.22 Atfogoé jelentés készitése

A JTO folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiggd kotelezettségek
teljesitését, amelynek eredményérdl évente legaldbb egy alkalommal atfogo jelentést készit és
legkésébb a targyévet kdvetd januar 31-el bezardlag megkuild a Vezérigazgato részére.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozo6k

Feljegyzés (Sablon) Felijegyzés (Alairt) Vezérigazgato (VIG)
(o,

Jogi tdmogatasi
osztalyvezet6 (F)

5.23 Kozadattar

A JTO gondoskodik a honlapon kdzzétett (altalanos-, kUlonds- vagy egyedi kdzzétételi listak szerinti)
adatok https://www.kozadat.hu oldalon t6rténd elérhet6ségének biztositasarél. Az adatok és
elérhet6ségiiknek (hivatkozasok) aktualizalasa érdekében a honlap valtozasarél az
adatszolgaltatast végzé és a KIG a JTO-t haladéktalanul tajékoztatni koteles.

Bemenet Kimenet Résztvevok Eszk6zok Szabalyozok

Jogi tamogatasi MS Outlook e-mail 2011. évi CXII.

osztalyvezet6 (F), alkalmazas, térvény az

Kommunikacioés Webes informaciés

Igazgatésag (KIG) metaadatszerkeszts, | onrendelkezesi jogrol

(K) OAI szerver esaz
informaciészabadsag
rél (Info tv.)
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6. Felel6sség-hataskori matrix

Folyamatlépések IFEFEEFEEFFEFEREEEREE
1.Be§rk.ezo’adat|genylesek kbt o o el s Pkl Rl -1 - Tkl k] -
formai vizsgalata

2. A széban el6terjesztett S U I =1 I I O I (O 2 O O
kdzérdekl adatigénylés

3. A k6zérdeki adatigénylés

formai okokbdl torténé - -l-f-1-|-{DIK[-[1|1|-|F]-[-]-|-]-

elutasitasa

4. A kdzérdek( adatigénylés
érdemi tartalmi vizsgalata és -l - UK - - R - - - K- -
a valasztervezet kidolgozasa

5. A kdzérdeki
adatigénylésre adando
valasztervezet egyeztetése
az Alapitéval

6. A kdzérdek(
adatigénylésre adando
valasztervezet alairasara és - |- | K| - - KIFE[-]1-]-|-|-]-|K]|-]-
kikildésére vonatkozo
szabalyok

7. Hatarid6 hosszabbitas -l -1-1-1-IK/--1F|-(-1-1-1-|-]|-|1K[-]-

8. Adatigényl6 altal meg nem
ismerhetd adatokkal -l- -0 - -IK - - R - - - - - - - K- TK
kapcsolatos feladatok

9. A k6zérdek(i adatigénylés
teljesitéséert igényelt dij - - K - - R - - - KE- -] - K-
megallapitasa és szempontjai

10. Az Ujrahasznositési

kérelem tartalmi vizsgalata o Il I I I LY Il L Il I Il I el I L I
1’_1.Dontesa’z_, < - -1-1--1-IDIF[--]-1-]-1-1-1K[-]-
Ujrahasznositasi kérelemrél

12. Az Ujrahasznositasi

kerelem elutasitasa

13. Az Ujrahasznositési

kérelem teljesitéséért igényelt

dij megallapitasa és

szempontjai

14. Az Ujrahasznositasi

kérelem teljesitésében S 1 I v = I I I A I % O

kézrem(kodd egyes szakmai
szervezeti egységek feladatai

15. A valasztervezet
formatumanak, médjanak, - -1-1-1-1-1-1-1F-{-1-1-1-|-|-|1K[-]-
nyelvének meghatarozasa

16. Nyilvantartas az
elutasitott kozérdeki S T i I I I I I =1 e e e e e e Y
adatigénylésekrél
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Folyamatlépések 3343983944934 é IEEEEER:
17.AK.gt_._ rerjd'elkezesel kil ol okl =Tl oo oo
szerinti kozzététel

18. A Kbt. rendelkezései

szerinti kozzététel

19. Infotv. rendelkezései kil ol okl =Tl oo -]

szerinti kozzététel

20. Az egyajanlatos
kozbeszerzések szamanak
csOkkentését szolgalo
intézkedésekrdl szold KI-1Kl-|-]-[K|-|F|-|-|-1--1-[-]-1-1]"-
63/2022. (Il. 28.) Korm.
rendelet rendelkezései
szerinti kozzététel

21. Orszaggydlési képviseldi

kérdés tartalmi vizsgalata O T I e LS T I I I L I I I I I N R R
22. Atfogo jelentés készitése | - | - |- |-|-|-|-|-|F|-|-|-|-|-|t|-|-|-]|-
23. Kbzadattar Kl ---|-1--1-1F[-|-|-1-[-|-1-[-|-]1-

A felel6sség-hataskéri matrix jeldlései:

Rovidités Jelentés

F Felelés

\% Végrehaijt

D Dont

K Kézremikddik

I Informaciét kap

7. Hatalyon kiviil helyezés

Nincs hatalyon kivul helyezett dokumentum.

8. Mellékletek és formanyomtatvanyok

I.DA’Z.-FU-1302-M-01 A Kgt. rendelkezései alapjan a Paks Il. Zrt. altal kotelez6en kdzzéteendé adatok
IIIDSAtg-aFU-l?,OZ-M-OZ Az Infotv. rendelkezései alapjan a Paks Il. Zrt. altal kételezéen kdzzéteendd

adatok listaja )
PA2-FU-1302-M-03 Ujrahasznositasi Megallapodas mintgja
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9. Folyamatabra
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